REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA TUHEL
OPCINSKO VIECE

KLASA: 021-05/15-01/9
URBROJ: 2135-3/15-01/12
Tuhelj, 06.08.2015.

Na temelju ¢lanka 38. Statuta Opcine Tuhelj (Sluzbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije br.14/09 i
11/13), Opcinsko vije¢e Opcine Tuhelj na svojoj 10.sjednici dana 06.08.2015. donosi

PRAVILNIK O PRISTUPU INFORMACIJAMA U OPCINI TUHELJ

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom, u skladu sa zakonom kojim se ureduje pravo na pristup informacijama (dalje:
zakon), radi ostvarivanja javnosti rada Opcinskog vijeca, opcéinskog nacelnika i Jedinstvenog upravnog
odjela Opcine Tuhelj (dalje:Opéine), utvrduju nacini ostvarivanja prava na pristup informacijama i
ponovne uporabe informacija, ograni¢enja prava na pristup informacijama te organizacija postupanja
i rjeSavanja o zahtjevima za pristup informacijama.

Izrazi upotrijebljeni u ovom Pravilniku imaju znaenje koje im daje zakon.

Clanak 2.

Opcina omogucava pravodoban pristup informacijama svakoj domacoj ili stranoj, fizickoj ili pravnoj
osobi (dalje:korisnicima prava na pristup informacijama), po jednakim uvjetima.
Opcina omogucava pristup informacijama:
objavom na sluzbenoj internetskoj stranici Opcine Tuhelj te internetskoj stranici Sluzbenog glasnika
Krapinsko-zagorske Zupanije,
- objavom u Sluzbenom glasniku Krapinsko-zagorske Zupanije,
- objavom na oglasnim plo¢ama unutar prostorija Opcine Tuhelj te ispred drustvenih domova,
- neposrednim usmenim pruzanjem informacija telefonom na usmene upite, odnosno pisanim
putem za pisane upite,
- omogucavanjem neposrednog uvida u dokumente ili dostavom preslika dokumenata koji
sadrzZe trazene informacije,
- izvjeSc¢ivanjem medija,
- objavom oglasa u medijima.



Clanak 3.

Opci akti i ostale odluke (npr. proracun, izvrsenje proracuna, financijska izvjeséa, izvjeséa o radu,
programi, strategije, upute, i drugi odgovaraju¢i dokumenti) koje donosi Opdcinsko vijece Opcine
Tuhelj te zapisnici Opéinskog vije¢a objavljuju se na internetskoj stranici Opéine u roku od petnaest
dana od dana odrZavanja sjednice Opcinskog vijeca.
Pozivi za sjednice Opcinskog vijeca objavljuju se na internetskoj stranici Opc¢ine s danom slanja poziva
vije¢nicima Op¢ine Tuhelj, a najkasnije sljedec¢i radni dan.
Informacije o dodijeljenim potporama, bespovratnim sredstvima i donacijama uklju¢ujuéi popis
korisnika i visinu iznosa objavljuju se na internetskoj stranici Opcine aZuriraju se polugodiSnje.
Informacija o unutarnjem ustrojstvu Opcine Tuhelj s imenima vije¢nika, opcinskog nacelnika,
zamjenika nacelnika i zaposlenih aZurira se prema potrebi najkasnije prvi sljedeci radni dan od dana
nastale izmjene na internetskoj stranici Opcine.
Informacije o postupcima javne nabave i dokumentaciji za nadmetanje te informacije o izvrSenju
ugovora objavljuju se na internetskoj stranici Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike
Hrvatske.
Registar ugovora sklopljenih u postupku javne nabave objavljuje se na internetskoj stranici Opcine i
azurira najmanje svakih Sest mjeseci.
Obavijest o raspisanim natjecajima Opdcine objavljuje se s danom otvaranja natjecaja.
Informacije o izvrSenim projektima Opcine objavljuju se u roku od pet radnih dana na naslovnoj
stranici internetske stranice Op¢ine.
Najcesée trazene informacije aZuriraju se najmanje svakih Sest mjeseci. Naj¢esée trazene informacije
se ne objavljuju u rubrici ,naj¢esée trazene informacije” ukoliko su dostupne na naslovnoj stranici
internetske stranice Opcine.
Ostale informacije objavljuju se na naslovnoj stranici Opcine najkasnije u roku od pet radnih dana od
dana nastanka.
Opci akti i ostale odluke koje donosi Opcinsko vijeée te opéi akti koje donosi nacelnik Opéine,
objavljuju se u Sluzbenom glasniku Krapinsko-zagorske Zupanije, u papirnatom obliku i na sluzbenoj
internetskoj stranici Sluzbenog glasnika Krapinsko-zagorske Zupanije te na internetskim stranicama
Opcine Tuhelj.

Clanak 4.

Opcina Tuhelj ¢e ograniciti pristup informaciji:
1. Ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti, sukladno zakonu kojim se ureduje tajnost
podataka
Ako je informacija poslovna ili profesionalna tajna, sukladno zakonu
Ako je informacija porezna tajna, sukladno zakonu
Ako je informacija zasticena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite osobnih podataka

vk wN

Ako je informacija u postupku izrade unutar tijela Opcine Tuhelj, a njeno bi objavljivanje prije
dovrsetka izrade cjelovite i konacne informacije moglo ozbiljno narusiti proces donosenja
odluke

6. Ako je pristup informaciji ogranicen sukladno medunarodnim ugovorima

7. U ostalim slucajevima utvrdenim zakonom.



Clanak 5.

Opcina Tuhelj moze ograniciti pristup informaciji ako postoje osnove sumnje da bi njezino
objavljivanje:
1. Onemogudilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili drugog
pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne,
2. Onemogudilo rad tijela koja obavljaju upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno
nadzor zakonitosti,
3. Povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u slu¢aju izri¢itog pisanog pristanka
autora ili vlasnika.
Clanak 6.

Zahtjev za ostvarivanje prava na pristup informaciji korisnik moze ostvariti podnosenjem
pisanog zahtjeva.

Pisani zahtjev podnosi se po moguénosti na obrascu, koji Opéina mora uciniti dostupnim na
svojoj internetskoj stranici, ili sluzbenik Jedinstvenog upravnog odjela Opdéine Tuhelj uruditi
neposredno korisniku prilikom dolaska u prostorije Opcine. Pisani obrazac je sastavni dio ovog
Pravilnika.

Zahtjev za ostvarivanje prava na pristup informaciji se urudzbira i potom upisuje u Sluzbeni
upisnik o ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija Opcine Tuhelj
za tekuéu godinu.

Po upisu, zahtjev za ostvarivanje prava na pristup informacijama prosljeduje se sluzbeniku za
informiranje.

Clanak 7.

Korisnik je duZan platiti naknadu stvarnih materijalnih troskova koji nastaju pruzanjem
informacije i naknadu troSkova dostave traZzenih informacija sukladno zakonskim odredbama i to:
- Preslike jedne stranica A 4 formata — 0,25 kn
- Preslika jedne stranice A 3 formata — 0,50 kn
- Elektronicki zapis na jednom CD-u — 4,00 kn
- Elektronicki zapis na jednom DVD-u — 6,00 kn

Opcina Tuhelj ¢e korisniku omoguditi besplatno izdavanje do 10 listova stranice A 4 formate i
do 5 listova stranice A 3 formata. Sredstva za navedene troSkove osigurati ¢e se u proracunu Opcine
Tuhelj.

Clanak 8.

O zahtjevu za ostvarivanje prava na pristup informaciji sluzbenik za informiranje odlucit ¢e
najkasnije u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, sluzbenik za informiranje ¢e bez odgode
pozvati podnositelja zahtjeva da ga ispravi u roku od pet dana od dana zaprimanja poziva za ispravak.

Ako podnositelj zahtjeva ne ispravi zahtjev na odgovarajuci nacin, a na temelju dostavljenog
zahtjeva se ne moZe sa sigurnoScu utvrditi o kojoj se trazienoj informaciji radi, sluzbenik za
informiranje ¢e odbaciti zahtjev rjesenjem.



Clanak 9.

Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informacijama mogu se produZiti za 15 dana od dana
kad je trebalo odluditi o zahtjevu ako se informacija mora traziti izvan sjediSta opcine Tuhelj, ako se
jednim zahtjevom trazi veci broj razli¢itih informacija te ako je to potrebno kako bi informacija bila
potpuna i to¢na.

€lanak 10.

Sluzbenik za informiranje rjeSava o zahtjevu za pravu na pristup informaciji, odnosno pravu
na ponovnu uporabu informacije, sukladno odredbama zakona.

Nacrt rjeSenja o odbijanju ili odbacivanju zahtjeva izraduje sluzbenik Jedinstvenog upravnog
odjela iz Cijeg je djelokruga trazena informacija.

Clanak 11.

Protiv rjeSenja sluzbenika za informiranje moze se izjaviti Zzalba Povjereniku u roku od 15
dana od dana dostave rjesenja.

Zalba se moZe izjaviti i kad sluzbenik za informiranje u propisanom roku ne odluti o zahtjevu
podnositelja.

Protiv rjeSenja Povjerenika Zalba nije dopustena, ali se moZe pokrenuti upravni spor.

Clanak 12.
Kad dostavlja traZzenu informaciju, sluzbenik za informiranje obavijestiti ¢e korisnika, na isti
nacin na koji daje informaciju, i da moZe traziti, u roku od 15 dana od dana dobivanja informacije,
ispravak ili dopunu informacije, ukoliko smatra da informacija nije tocna ili potpuna.

Clanak 13.

Opc¢ina mozZe naplatiti naknadu za ponovnu uporabu informacija sukladno ¢l.7. ovog
Pravilnika, osim ako iste informacije objavljuje besplatno putem svoje internetske stranice.

Clanak 14.

Sluzbenika za informiranje imenuje Nacelnik Op¢ine Tuhelj.

Podaci o sluzbeniku za informiranje (ime i prezime, adresa, broj telefona, broj telefaksa i
adresa elektronicke poste) objavljuju se na internetskoj stranici Opcine sa danom stupanja na snagu
odluke Opcinskog vije¢a Opcine Tuhelj i aZuriraju se odmah po nastanku promjene.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Sluzbenom glasniku Krapinsko-
zagorske Zupanije.



Clanak 16.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Odluka o ustrojavanju kataloga

informacija Opéine Tuhelj Klasa:021-05/05-01/18, Urbroj: 2135/03-15-01/8 od 06. travnja 2005.
godine.

Predsjednik Opcinskog vijeéa
Opcine Tuhelj

Darko Medvedec, dipl.ing.



ZAHTIEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

PODNOSITEL) ZAHTJEVA

(ime i prezime, tvrtka odnosno naziv)

(adresa, odnosno sjediste)

(telefon, e-mail)
OPCINA TUHELJ
TUHELI 36
TUHEL

Temeljem ¢l. 4. st. 1.i ¢l. 11. st. 1. Zakona o pravu na pristup informacijama ( MM 172/2003) od gore
imenovanog tijela javne vlasti zahtijevam da mi se dostavi sljede¢a informacija:

(navesti podatke koji su vazni za prepoznavanje informacije).

Nacin na koji Zelim pristupiti informaciji (zaokruziti):

1. Neposredno pruzanje informacije

2 Uvid u dokumente i pravljenje preslika dokumenata koji sadrZe trazenu informaciju
3. Dostavljanje preslika dokumenata koji sadrzi trazenu informaciju

4 Na drugi nacin (navesti)

u , dana

/vlastorucni potpis podnositelja zahtjeva/



Napomena: Opdéina Tuhelj ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troskova od podnositelja zahtjeva u svezi s
pruzanjem i dostavom trazene informacije sukladno ¢l. 7 Pravilnika o pristupu informacijama u Op¢ini Tuhelj.



